UY BAN NHAN DAN QUAN 8 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO DPoc 14p — Tw do — Hanh phiic

$6:9% 4 /PGDDT Qudn 8, ngay 6 thang 9 niam 2023
Vé viéc huéng dan sir dung S6 dau bai
Nam hoc: 2023 - 2024
Kinh giri: - Hiéu truéng Truong THPT chuyén NK TDTT Nguyén Thi Dinh;

- Hiéu trudng cac truong Trung hoc co so.

Cin cir Cong vin s6 874/PGDDT ngay 22 thang 8 nam 2023 cua Phong
Gido duc va Dao tao Quan 8 vé viéc hudng dan thuc hién nhiém vu Gido duc
Trung hoc nam hoc 2023 - 2024.

Phong Gido duc va Pao tao Quén 8 hudng din cac truong trung hoc co s&
sir dung S6 ghi dau bai nam hoc 2023 - 2024 véi nhitng ndi dung sau:

- S6 ghi dau bai dung dé ghi thuc té giang day cua 16p, day bu, day budi
thir hai (2 budi/ngay) hodc cac hoat dong thuéc Chuong trinh nha trudng.

- S6 du bai 13 co s phép li gitip Hiéu trudng va cac cip quan li gido duc
kiém soét viéc thuc hién ké hoach gido duc va nhimg cong viéc cu thé cua gido
vién bd mén trén 16p, dong thdi nam dugc tinh hinh cta 1ép trong timg thoi gian
nhét dinh.

- 86 ghi d4u bai do Vin phong nha truéng quan i va phai c6 & trén 16p
cung voi S& goi tén ghi diém vao tit ca cac budi hoc. Viéc quan li va sir dung sb
do Hiéu truéng trudng qui dinh cu thé thdng nhét trong toan truong.

1. Phén cong ghi s6

1.1. Lop trudng (hodc 16p phd)

- Thit tu tudn hoc:

+ Ghi thi tu cua tudn hoc (phia trén cing). Phia trudc chit Tuin ghi tir
“Budi chinh khéa” hodc “Budi hai”; Sau chir Tuan: ghi sé thit tu tudn (VD Tuin
01, hodc Tudn 02....) Tirngdy.../.../... Dénngay.../.../...

- Cot thit nhit “Thir, ngay”. Phia dudi “Thir ...” ghi thuc té ngay, thang,
nam cua ngay do (VD Thir 3 ngay 05/9/2023). Néu day va hoc bu ghi 16 thir.. .,
ngay/thang/nam day.

- Cot thr 2 “Tiét”. Khong ghi (vi da c6 sin sb tiét tir tiét 1dén 5).
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- Cot thir 3 “Mon”/Hoat dong”. Ghi 16 tén moén hoc, phan mén (néu la
mon Lich st va Dia 1i) hodc hoat dong... 1an luge tir tiét thir nhat dén tiét cudi
cung cuia budi hoc.

- Cot thir 5 “Hoc sinh vang”. Ghi tén hoc sinh nghi - vang trong tiét (tranh
trung tén)

1.2. Gido vién bo mon

- Khi vao 1ép, kiém tra cot thit 5, ghi nhan thém céac trudng hop di tré,
tron tiét, vé sém. ..

- Cot thir 4 “Tiét PPCT”. Ghi thir tur s6 tiét trong phan phdi chuong trinh
clia T chuyén mén di xay dung trong ké hoach day hoc va trong ké hoach budi
hai. Néu 1a tiét “tuw chon” thi ghi thém TC & c6t nay. Néu 1a tiét budi hai ghi
thém BH. Néu 1a chuyén dé lua chon ghi thém CPLC & cot nay.

- Cot thir 6 “Tén bai hoc, ndi dung cong viéc” :

+ Ghi diy du tén bai/ chi dé/chuyén dé lya chon hoic hoat dong. Khong
ghi tat Bai 1, Bai 2 hodc Unit 1, Unit 2, ...

+ Néu bai hoc c6 tir 2 tiét tro 1én thi tir tiét thir 2 trd di van ghi day du tén
bai va phai ghi “tiét 2, tiét 3”; khong duogc ghi tat “t.t” hodc “tiép theo”.

- Cot thir 7 “Nhan xét”. Ghi nhan xét chinh trong tiét hoc vé: két qua hoc
tap, su chuyén can, ¥ thirc ki luat hodc nhimg yéu cau chuén bi cho tiét hoc sau.
Khong ghi diém ctia hoc sinh; khong ghi tén va 18i vi pham cua hoc sinh trong
cOt nay.

- Cot thir 8 “Piém”. Ghi theo qui dinh cia truong (néu khong ¢ qui dinh
chi tiét thi khong ghi).

- Cot thir 9 “Téng diém”. Ghi theo qui dinh chim cia truong.

- Cot tha 10 “GV day ki tén”. Gido vién day ki tén.

- Truong hop gido vién day thay: Gido vién day thay thuc hién day du
nhimg ndi dung & cot thir 4, 6, 7, 8, 9, truc tiép ki tén & cot thir 10.

- Trudng hop day bu: Gido vién day bu lat lai tuan 1 c6 budi nghi day
ctia gi4o vién. Tai 6 phia dudi 6 thix 7, ding but dé gach bo chir “Trai bubi” va
ghi chir “day bu”. Dung but mau xanh hodc xanh den ghi thit, ngay, thang thoi
diém day bu va ghi dﬁy di nhimg nd1 dung & cac cot thir 3,4, 5, 6, 7, 8, 9 va 10.

- Néu cé kién nghi voi GVCN thi ghi vao muc “Kién nghi cua GV bo
mén” (¢ cudi trang).
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- Viéc ghi nhdn va tong hop gido vién day thay, day bu sé do Van phong
hodc Phong Gidm thi thuec hién & cudi trang bén trai, phia trén bang “T. 5ng két
tuan” vao cudi moi tuan, moi thang.

1.3. Gido vién chi nhiém

- Ghi phan tong hop cubi céc trang do Phong Giam thi hodac Van phong
tong hop mdi tuan va méi thang; nhic nh& cac trudng hop hoc sinh vi pham.

- Xem x¢€t va giai quyét cac kién nghi ciia hoc sinh, gido vién bd moén, bd
phén thi dua va giam thi (néu c6).

1.4. B6 phin phu trich thi dua 16p (Pdi, Poan truong, Phong Gidm
thi, Van phong)

X4y dung thang diém, huéng dan, kiém tra, danh gia, nhan x¢ét qua trinh
hoc tap va rén luyén cia cac 16p. Xép loai thi dua cua céac 16p theo tuan, thang,
hoc ki va nam hoc.

Ki xac nhan sau mdi tuin; kip thoi dé nghi GVCN, lanh dao nha truong
cac trudng hop bat thuong vé cong tac quan 1y, st dung sb dau bai, qua trinh hoc
tap, rén luyén cia céac 16p.

1.5. Vin phong nha trudmg hoiac Phong gidm thi

- Bao boc S6 ghi dau bai vao dau mdi hoc ki; quéan li sé dAu bai cua céc
16p (giao va nhan mdi budi hoc).

- Kip thoi dé xuét Hiéu trudng céc trudng hop bit thudng cia cac 16p vé
cong tac quan 1y, st dung sb dau bai, qua trinh hoc tép, rén luyén cua cac 16p.

- Tai cot 6. Trong trudng hgp gido vién bo moén khong day (do bénh, bo
tiét...) hoac do cong viéc nha trrong (nghi hop, nghi hoc ki, nghi Tét.. .) nguol
duoc phan cong caa Vin phong hoic Phong giam thi ghi “Gido vién vang” va ki
tén & cot thir 10.

1.6. Lanh dao trwong (Hi€u truwédng hoidc Phé HT dwoc phan cong)

- Kiém tra va ghi nhan xét theo dinh ki (4 tuan hoc) hodc thuc hién kiém
tra dot xuét (c6 ghi ngay thang nim kiém tra va ki tén, dong dau).

- Nhén xét ciia Hiéu truéng phai danh gia duoc viéc thuc hién ké hoach
day hoc ciia gido vién bd mén, tinh hinh dic biét cia 16p hoc va dua ra yéu cau
chinh d6i véi gido vién bd mén, véi 16p hoc.

1.7. Cach d4nh gia xép hoai tiét hoc

Tiéu chi danh gi4 va thang diém do trudmg qui dinh.
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2. Luu ¥ khi viét s6 ghi diu bai

- Khong duoc dung bat muc nude. Chi sit dung bit bi mau xanh, mau
xanh den dé ghi va ky vao s du bai nhimg phan thudc ndi dung phu trach.

- Néu c6 sai st phai sira chira thi thyc hién nhu “HUGNG DAN GHI
HOC BA”™.

- Gido vién can viét dung, viét du cac muc trong s dau bai.

- Gi4o vién chi nhiém phan céng can bd 16p (Lop trudéng hoac Lép pho)
ghi va quan li S6 ghi dAu bai mdi budi hoc (nhin va ndp lai sé dau bai tai Phong
giam thi hodc Van phong).

- Phong giam thi hodc Van phong c6 trach nhi€ém ghi nhan cac truéng hop
16p bi mét sd, khong nhan va ndp lai s6 dau bai theo quy dinh.

- Trudng hop budi hoc nghi vi kiém tra danh gia cudi ky, hop, L&, Tét, ..
thi gido vién chu nhiém ghi ndi dung va ky tén.

- Dé thuan tién trong cdng tic quan 1y, sb dAu bai chinh khoa va s6 dau
bai buédi 2 sé& thuc hién chung trong 01 (mdt) quyén.

+ Mot ngay ¢6 02 budi hoc (budi chinh khéa va budi hai), moi budi ghi 02
trang (trong sé dau bai).

+ Ghi lan luot budi chinh khéa (02 trang dau) dén budi hai (02 trang ké
tiép) va ldp lai cho dén hét (buéi chinh khéa hodc buoi hai la buéi sang hay
bubi chiéu tiy theo bé tri cdc khéi Iép hoc ciia tricong).

- Luu ¥: Pon vi str dung mdt s dau bai cho ca budi chinh khoa va budi hai.

Phong Gido duc va Pao tao dé nghi Hiéu trudng cac truong nghiém tuc
trién khai, thuc hién./.
Noi nhdn:

- Nhur trén;
- Luu: VT, Th-03b.




